REGULAMIN
ORGANIZACYJNY KURSOW SPECJALISTYCZNYCH ORGANIZOWANYCH PRZEZ
MEDYCZNE CENTRUM KSZTALCENIA PODYPLOMOWEGO COLLEGIUM MEDICUM
DLA PIELEGNIAREK | POLOZNYCH

§1

Postanowienia ogdlne
Regulamin okresla zasady organizacji i odbywania kurséw specjalistycznych z zakresu
pielegniarstwa/potoznictwa prowadzonych przez Medyczne Centrum Ksztatcenia
Podyplomowego Collegium Medicum - Osrodek ds. ksztatcenia podyplomowego na
WNZ UJCM, dalej: ,,Regulamin”.
Celem Regulaminu jest okreslenie zasad uczestnictwa w kursach specjalistycznych,
w tym zasad i sposobu naboru oséb, praw i obowigzkdw oséb uczestniczacych, zakresu
obowigzkéw kadry dydaktycznej prowadzacej nauczanie teoretyczne i praktyczne,
zasad przeprowadzenia egzaminu koricowego.
Organizatorem kursow specjalistycznych jest Uniwersytet Jagielloiski - Collegium
Medicum Medyczne Centrum Ksztatcenia Podyplomowego Collegium Medicum -
Osrodek ds. ksztatcenia podyplomowego na WNZ UJCM Krakdéw, ul. Radziwittowska 4,
dalej: ,MCKP CM” lub ,Organizator”.
Regulamin stanowi integralng czes¢ zgtoszenia uczestnictwa w kursie specjalistycznym
i obowigzuje wszystkich uczestnikéw. Wystanie formularza zgtoszeniowego na kurs
specjalistyczny jest réwnoznaczne z akceptacjg postanowien niniejszego Regulaminu,
a takze zobowigzaniem do przestrzegania przepiséw porzadkowych oraz wszelkich
innych ustalen dokonanych miedzy Uczestnikiem a MCKP CM.
MCKP CM os$wiadcza, ze bedzie organizowat kurs specjalistyczny zgodnie z:
- ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach pielegniarki i potoznej,
- rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 30 wrzesnia 2016 roku w sprawie
ksztatcenia podyplomowego pielegniarek i potoznych (dalej: ,,Rozporzadzenie”),,
- programami ksztatcenia, o ktérych mowa w ust 7.
MCKP CM zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian terminu kursu specjalistycznego
lub odwotania z przyczyn niezaleznych od MCKP CM, fakt ten nie bedzie stanowit
podstawy do kierowania jakichkolwiek roszczen finansowych wzgledem MCKP CM.
Ksztatcenie podyplomowe na kursie specjalistycznym jest prowadzone na podstawie
programow ksztatcenia sporzgdzonych dla danego rodzaju i dziedziny lub zakresu przez
zespoty programowe powofane przez dyrektora Centrum Ksztatcenia Podyplomowego
Pielegniarek i Potoznych w porozumieniu z Naczelng Rada Pielegniarek i Potoznych i
zatwierdzonymi przez ministra wtasciwego do spraw zdrowia.

§2
Zasady i sposéb naboru
W kursach specjalistycznych mogg uczestniczy¢ wytacznie osoby, ktére posiadajg
prawo wykonywania zawodu pielegniarki/potoznej i zostaty dopuszczone do kursu
specjalistycznego po przeprowadzeniu postepowania kwalifikacyjnego za
posrednictwem SMK.
Liczba miejsc na kursie specjalistycznym jest ograniczona, o uczestnictwie decyduje
spetnienie warunkéw formalnych uczestnictwa, a w przypadku, gdy liczba pielegniarek
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lub potoznych ubiegajgcych sie o zakwalifikowanie do kursu specjalistycznego jest

wieksza niz liczba miejsc okreslona przez organizatora, wynik pisemnego egzaminu

wstepnego.

W celu zakwalifikowania kandydata do kursu specjalistycznego, Organizator powotuje

Komisje kwalifikacyjna, ktéra przeprowadza postepowanie kwalifikacyjne.

Warunkiem formalnym uczestnictwa w kursie specjalistycznym jest:

1) posiadanie prawa wykonywania zawodu pielegniarki/potoznej,

2) ztozenie wniosku o zakwalifikowanie do kursu specjalistycznego w systemie SMK
w terminie wyznaczonym przez MCKP CM na stornie internetowej MCKP CM,

3) jednoczesne zgtoszenie uczestnictwa w kursie specjalistycznym przez formularz
zgtoszeniowy online wskazany na stronie internetowej MCKP CM,

4) uiszczenie optaty za udziat w kursie specjalistycznym po zakwalifikowaniu sie na
kurs w wysokosci i terminie wskazanych na stronie MCKP CM na konto bankowe:
Osrodek ds. ksztatcenia podyplomowego ma Wydziale Nauk o Zdrowiu UJCM ul.
Radziwittowska 4, 31-026 Krakéw, nr konta bankowego: 18 1240 6292 1111 0011
1102 7993 o tytule przelewu: imie i nazwisko uczestnika, data kursu

Postepowanie kwalifikacyjne obejmuje:

1) ocene, na podstawie przedstawionej dokumentacji, czy kandydat ubiegajacy sie o

zakwalifikowanie do kursu specjalistycznego spetnia wymogi formalne okreslone w

ust. 4 pkt 1-3;

2) przeprowadzenie egzaminu wstepnego w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 6;

3) sporzadzenie protokotu z postepowania kwalifikacyjnego.

W przypadku, gdy liczba kandydatéw ubiegajgcych sie o zakwalifikowanie do kursu

specjalistycznego jest wieksza niz liczba miejsc okreslona przez Organizatora, Komisja

kwalifikacyjna przeprowadza egzamin wstepny w formie pisemne;.

Zasady i przebieg egzaminu wstepnego bedg podane do wiadomosci na dwa tygodnie

przed terminem egzaminu na stronie MCKP CM.

Do kursu specjalistycznego moze przystgpi¢ kandydat, ktéry;

1) spetnit warunki formalne okreslone w § 2 ust. 4,

2) zdat egzamin wstepny w sytuacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 7.

Kandydat nie moze rozpoczgé¢ ani kontynuowaé ksztatcenia w ramach Kursu w

przypadku wystgpienia choéby jednej z nastepujacych przyczyn:

1) zawieszenia prawa wykonywania zawodu;

2) ograniczenia w wykonywaniu okre$lonych czynnosci zawodowych.

Wysokos¢ optaty z tytutu uczestnictwa w kursie specjalistycznym bedzie zamieszczona

na stronie MCKP CM. Brak wniesienia opfaty za udziat w kursie specjalistycznym we

wskazanym terminie stanowi podstawe do anulowania zgtoszenia uczestnictwa.

O zakwalifikowaniu do kursu uczestnicy zostang poinformowani za posrednictwem

Systemu Monitorowania Ksztatcenia oraz w drodze wiadomosci e-mail.

W celu otrzymania faktury konieczne jest uzupetnienie danych w formularzu

zgtoszeniowym. Faktura zostanie przestana drogg elektroniczng na adres mailowy

wskazany w zgtoszeniu uczestnictwa w kursie specjalistycznym.

W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w kursie specjalistycznym po dokonaniu wptaty

uczestnik zobowigzany jest do poinformowania MCKP CM o rezygnacji na pismie lub

na adres mailowy: podyplomowewnz@cm-uj.krakow.pl.

W przypadku zgtoszenia rezygnacji przed datg rozpoczecia kursu specjalistycznego

wptacona optata podlega zwrotowi w catosci.
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15. W przypadku zgtoszenia rezygnacji w trakcie realizacji kursu specjalistycznego
wptacona optata nie podlega zwrotowi.

16. W przypadku odwotania kursu specjalistycznego przez MCKP CM spowodowanym
m.in. nieuzyskaniem minimalnej wymaganej liczby uczestnikdw, opfata za kurs
specjalistyczny podlega zwrotowi w catosci.

§3
Organizacja kursu

1. Kurs specjalistyczny ma na celu uzyskanie przez pielegniarke lub potoing wiedzy
i umiejetnosci do wykonywania okreslonych czynnosci zawodowych przy udzielaniu
Swiadczen pielegnacyjnych, zapobiegawczych, diagnostycznych, leczniczych Ilub
rehabilitacyjnych.

2. Czas trwania kursu specjalistycznego obejmuje okres niezbedny do zrealizowania
programu tego kursu, jednak nie dtuzszy niz 3 miesigce. O czasie trwania kursu decyduje
Kierownik kursu specjalistycznego.

3. W toku realizacji programu ksztatcenia przewiduje sie ocenianie:

1) biezace — rozumiane jako zaliczanie poszczegdlnych modutéw;
2) koicowe — egzamin korncowy — teoretyczny w formie pisemnej.

4. Kazdy modut przewidziany programem ksztatcenia wymaga zaliczenia przez uczestnika
w terminie i formie okreslonych przez Kierownika kursu. Kierownik kursu dokumentuje
zaliczenie, dokonujgc wpisu w EKK w SMK.

5. Zaliczenie zaje¢ stazowych nastepuje po wykazaniu sie przez uczestnika
umiejetnosciami przewidzianymi w szczegétowym wykazie umiejetnosci, zaliczeniu
okreslonych w programie ksztatcenia Swiadczen zdrowotnych oraz zrealizowaniu przez
uczestnika wymaganej w programie ksztatcenia frekwencji na zajeciach. Zaliczenia
zaje¢ stazowych (w tym $wiadczen zdrowotnych) dokumentuje opiekun stazu w
dzienniku zaje¢ stazowych. Kierownik kursu potwierdza zaliczenie zaje¢ stazowych w
EKK w SMK.

§4
Prawa i obowiazki uczestnikéw
1. Pielegniarce lub potoinej zakwalifikowanej do kursu specjalistycznego organizator
wydaje karte kursu specjalistycznego, ktérej wzdr zostat okreslony w zatgczniku do

Rozporzadzenia. Karta kursu kwalifikacyjnego z wymaganymi wpisami i zaliczeniami

stanowi dowéd ukoriczenia tego kursu.

2. Koszty dojazdu oraz pobytu (noclegi, wyzywienie) uczestnicy kursu specjalistycznego
pokrywajg we wtasnym zakresie.
3. Uczestnik kursu ma prawo do:

1) zapoznania sie z Regulaminem;

2) zapoznania z celem, programem ksztatcenia, efektami ksztatcenia, kadrg, baza
dydaktyczng i organizacjg przebiegu kursu;

3) otrzymania wykazu pismiennictwa i materiatow dydaktycznych udostepnianych
przez Organizatora, Kierownika kursu specjalistycznego, wyktadowcéw badz
opiekunow stazy;

4) indywidualnych konsultacji z Kierownikiem kursu specjalistycznego;

5) zapoznania sie z terminem i formga zaliczenia poszczegdlnych modutéw i egzaminu
koricowego.



4. Uczestnik zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1) przestrzegania Regulaminu,

2) uiszczenia optaty zwigzanej z realizacjg kursu specjalistycznego,

3) odbycia kursu specjalistycznego zgodnie z programem ksztatcenia w miejscu
i czasie wskazanym w programie zajec,

4) dbania o powierzony sprzet, materiaty i inne wyposazenie,

5) przestrzegania wewnetrznych aktéw normatywnych obowigzujgcych w danej
placowce,

6) posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej i nastepstw
nieszczesliwych wypadkow na caty okres trwania kursu specjalistycznego,

7) uzupetnienia karty kursu specjalistycznego wymaganymi wpisami i zaliczeniami.

§5
Kierownik kursu specjalistycznego
1. Organizator wyznacza Kierownika kursu specjalistycznego w okreslonej dziedzinie
pielegniarstwa lub dziedzinie majgcej zastosowanie w ochronie zdrowia.
2. Do obowigzkéw Kierownika kursu specjalistycznego nalezy:
1) opracowanie harmonogramu ksztatcenia podyplomowego;
2) wspotdecydowanie o doborze kadry dydaktycznej;
3) przedstawienie uczestnikom kursu: celu, programu i organizacji ksztatcenia;
4) zapewnienie nadzoru nad wykonywaniem swiadczen zdrowotnych przewidzianych
w programie ksztatcenia w ramach szkolenia praktycznego;
5) ocenianie przygotowanych przez uczestnika opracowan teoretycznych
przewidzianych w programie ksztafcenia;
6) organizowanie zaliczen przewidzianych w programie ksztatcenia;
7) dokonanie zaliczenia szkolenia teoretycznego i praktycznego w EKK w SMK;
8) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym przebiegiem kursu specjalistycznego i
prowadzeniem dokumentacji ksztatcenia;
9) petnienie funkcji przewodniczacego Komisji kwalifikacyjnej oraz Komisji
egzaminacyjnej;
10) ustalenie szczegétowego planu zajeé objetych programem ksztatcenia i sprawowanie
nadzoru nad realizacjg tego planu;
11) opracowanie wykazu aktualnej literatury i innych pomocy niezbednych w procesie
samoksztatcenia;
12) przygotowanie wykazu placoéwek szkolenia praktycznego w ramach kursu
specjalistycznego;
13) hospitowanie zaje¢ praktycznych oraz sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem
dokumentac;ji kursu specjalistycznego zgodnie z Rozporzadzeniem;
14) udzielanie indywidualnych konsultacji uczestnikom;
15) dbanie o wysokg jakos¢ ksztatcenia w ramach kursu specjalistycznego w danej
dziedzinie pielegniarstwa.
3. Nadzér nad Kierownikiem kursu specjalistycznego sprawuje Organizator.

§6
Wyktadowcy i Opiekunowie stazu
1. Wyktadowcy maja prawo do:
1) rzetelnejinformacji na temat procesu ksztatcenia;



2) korzystania z sal i sprzetu dydaktycznego bedacego w dyspozycji Organizatora;
3) wyboru form i metod ksztatcenia w zakresie okreslonym przez program ksztatcenia i
uzgodnionych z Organizatorem;
4) zgtaszania do Organizatora/Kierownika kursu specjalistycznego uwag dotyczgcych
przebiegu zaje¢ dydaktycznych.
2. Wyktadowcy majg obowigzek:

1)

2)

3)
4)

zapoznaé¢ uczestnikdbw z rozktadem materiatu, literaturg dotyczaca
realizowanych tresci;

zapoznaé uczestnikdw z wykazem umiejetnosci bedacych celem ksztatcenia
teoretycznego w ramach realizowanego modutu (lub jego czesci) oraz ze
sposobem zaliczenia;

przygotowac srodki dydaktyczne do realizacji zaje¢ dydaktycznych;
przygotowac materiaty dydaktyczne do pracy w zespotach.

3. Opiekunowie stazu majg prawo do:

1)
2)

3)

rzetelnej informacji na temat procesu ksztatcenia;

wyboru form i metod ksztatcenia w zakresie okreslonym przez program
ksztatcenia i uzgodnionych z Organizatorem;

zgtaszania do Organizatora/Kierownika kursu specjalistycznego uwag
dotyczgcych przebiegu zajeé dydaktycznych.

4. Opiekunowie stazu majg obowigzek;

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

zapoznaé uczestnikdw z planem i celem zaje¢ praktycznych oraz wykazem
umiejetnosci przewidzianych do opanowania w ramach zajec stazowych;
realizowac program zajec stazowych zgodnie z celem ksztatcenia okreslonym w
programie ksztatcenia;
zapoznaé uczestnikdw z organizacjg placowki stazowej oraz obowigzujgcym w
niej regulaminem i przepisami pracy;
udostepni¢ w placéwce stazowej dokumentacje i sprzet niezbedny do realizacji
programu ksztatcenia praktycznego;
zorganizowac i nadzorowac przebieg zajeé praktycznych;
prowadzi¢ dziennik zaje¢ stazowych;
dokonac¢ oceny nabytych w czasie stazu umiejetnosci, w tym przeprowadzic¢
zaliczenie $wiadczen zdrowotnych z realizowanego zakresu;
udokumentowac zaliczenie stazu i dostarczyé dokumentacje dydaktycznag
Organizatorowi ksztatcenia w terminie 7 dni od ostatniego dnia zajec
stazowych.

§7

Egzamin korncowy

1. Kurs specjalistyczny koriczy sie egzaminem koricowym teoretycznym, przeprowadzonym
w formie pisemnej.
2. Do Egzaminu koricowego moze zostac¢ dopuszczony uczestnik, ktory:
1) odbyt kurs, tzn. zrealizowat i zaliczyt zajecia teoretyczne oraz praktyczne objete
programem ksztatcenia, potwierdzone zaliczeniami w EKK;
2) wnidst w catosci optate za kurs specjalistyczny.
Egzamin koncowy jest przeprowadzany przez Komisje egzaminacyjng powotang przez
Organizatora.
3. W skfad Komisji egzaminacyjnej wchodza:
1) dwaj przedstawiciele Organizatora, w tym Kierownik kursu jako przewodniczacy;



2) przedstawiciel kadry dydaktycznej realizujgcej Kurs;
3) przedstawiciel okregowej rady pielegniarek i potoznych, wtasciwej ze wzgledu na
miejsce prowadzenia ksztatcenia podyplomowego.
Pytania egzaminacyjne sg przygotowywane, przechowywane i przekazywane Komisji
egzaminacyjnej przez Organizatora w sposdb uniemozliwiajgcy ich nieuprawnione
ujawnienie.
Komisja egzaminacyjna sporzgdza protokoét z przebiegu egzaminu korncowego.
Pozytywny wynik egzaminu koricowego po kursie specjalistycznym zostanie potwierdzony
zaswiadczeniem o ukonczeniu kursu specjalistycznego.
W przypadku negatywnego wyniku egzaminu koncowego po kursie specjalistycznym
pielegniarka lub potozna moze przystgpi¢ ponownie do egzaminu koricowego w terminie
wyznaczonym przez organizatora na stronie MCKP CM nie pdzniej jednak niz w terminie
18 miesiecy od dnia zaliczenia kursu specjalistycznego.
Warunkiem otrzymania zaswiadczenia jest:
1) ztozenie u organizatora uzupetnionej karty kursu specjalistycznego,
2) pozytywny wynik egzaminu koricowego po kursie specjalistycznym.

§8
Postanowienia koricowe

1. MCKP CM nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy Uczestnikdw, ktére mogg zostaé
zgubione, zniszczone lub skradzione badZz w inny sposdb utracone podczas kursu
specjalistycznego.

2. MCKP CM nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody spowodowane sitg wyzszg.

3. Uczestnicy ponosza petng odpowiedzialno$¢ materialng za dokonane przez siebie
zniszczenia zaréwno na terenie obiektdw, w ktdrych prowadzone s3 jakiekolwiek
dziatania zwigzane z kursem specjalistycznym, jak réwniez w miejscach
zakwaterowania.

4. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania

MCKP CM zastrzega sobie prawo do zmiany postanowien Regulaminu.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
Kodeksu cywilnego.
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